omline

Die Comline Elektronik Elektrotechnik GmbH ist ein international tatiges Unternehmen,
welches in enger Kooperation mit seinen Kunden Bordnetze, Kabelsatze und elektronische
Baugruppen vorwiegend fir die Bau-, Agrar- und Nutzfahrzeugbranche entwickelt, fertigt und
verbaut. Ein weiterer Geschéftsbereich bildet die hochmoderne miniaturisierte Infrarot-
Messtechnik zur Analyse von Flussigkeiten, Gasen und Feststoffen.

Zur Verstarkung unseres Teams am Standort Wackersdorf suchen wir ab sofort:

e Unterstltzung bei allen Verwaltungsaufgaben der Personalabteilung

Erledigung administrativer Aufgaben im Bewerbungsverfahren und Mitwirkung bei
der zielgerichteten Schaltung von Stellen

Kontrolle, Erfassung und Pflege von Daten in Personalinformationssystemen
Erstellung von Auswertungen

Unterstiitzung bei der Betreuung der Praktikanten und Auszubildenden
Selbststandige Verwaltung und Pflege der Personalakten

Mithilfe bei der Lohn- und Gehaltsabrechnung

Telefonzentrale

Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

Berufserfahrung im Personalbereich

Loyalitat sowie Verschwiegenheit und Glaubwurdigkeit

Ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit
Leistungsbereitschaft und Verantwortungsbewusstsein

Fahigkeit prozessorientiert und wirtschaftlich zu denken und zu handeln

Neben anspruchsvollen und abwechslungsreichen Aufgaben bieten wir Ihnen individuelle
Entwicklungsmaoglichkeiten und ein dynamisches Arbeitsumfeld. Wenn Sie unser Team mit
lhrer Tatkraft bereichern mochten, freuen wir uns Uber lhre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen inkl. Gehaltsvorstellung und Verflgbarkeit per E- Mail an:

Karl-Rapp-Str. 1 / 92442 Wackersdorf
www.comline-elektronik.de /
Email: dana.brunold@comline-elektronik.de
Tel.: 09431 7565 0/ Fax.: 09431 7565 25



